員工個人資料記錄表  EMPLOYEE PERSONAL PARTICULAR RECORD 
	非廠
Company
	
	

	員工姓名

Staff Name
	                    (中文)
	                    (English)
	

	部門

Department
	
	職級

Grade
	
	

	職位

Position
	
	

	加入集團日期

Date of Joining the Group
	
	加入非洲集團日期

Date of Joining African Units
	
	


	出生日期

Date of Birth
	
	年齡

Age
	
	性別

Sex
	
	婚姻狀況

Marriage Status
	

	國籍

Nationality
	
	省, 市

Province, City
	
	身份証明文件號碼

Identity Document No. 
	

	護照類别
Passport Type
	
	護照號碼

Passport No.
	
	護照有效期至

Passport Expiry Date
	

	地址 1

Address 1
	
	住宅電話Residential Tel
	

	
	
	手提電話Mobile Phone
	

	地址 2

Address 2
	
	住宅電話Residential Tel 
	

	
	
	手提電話Mobile Phone
	


	學歷及專業資格記錄    Education and Qualification Record 

	學歷

School of the Latest Education
	
	畢業年份

Year of Graduated
	

	考獲之專業資格

Latest Attainted Qualification
	
	獲取年份

Year of Received
	

	語言能力 Language Proficiency  請按流利程度填寫 : (1) 良好 (2)普通 (3) 略懂 (4) 不懂 

	粵語

Cantonese .
	
	國語

Mandarin
	
	英語

English
	
	其他

Others
	


	員工家庭狀況    Employee’s Family Particular:

	地址 Address
	
	電話Tel
	

	
	
	年齡 Age
	性別 Sex

	配偶姓名

Spouse Name
	
	
	

	子女姓名 Child Name
	
	
	

	子女姓名 Child Name
	
	
	

	子女姓名 Child Name
	
	
	

	子女姓名 Child Name
	
	
	


	如有緊急事件，請聯絡    In case of Emergency, please contact the following person(s)

	姓名Name
	
	關係Relationship
	
	公司電話

Company Tel
	

	地址 Address
	住宅電話

Residential Tel
	

	
	手提電話Mobile Phone
	

	姓名Name
	
	關係Relationship
	
	公司電話

Company Tel
	

	地址 Address
	住宅電話

Residential Tel
	

	
	手提電話Mobile Phone
	


	以上之個人資料已確認The above Personal Particulars has been confirmed by:

	員工簽署 Staff Signature
	
	日期Date
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